Tjodskjalasavnid

Rundskriv um frabodan og godkenning av kt-skipanum

Sambeert 8 8 a, stk. 3 i lagtingslog nr. 49 fra 28. april 1992 um skjalasgvn, sum broytt vid lggtingslog
nr. 63 fra 30. april 2018, verdur asett:

ki
§1
Asetingarnar i hesum rundskrivinum eru galdandi fyri allar kommunalar myndugleikar og
landsmyndugleikar i Fgroyum (hereftir nevndir stovnar).

§2

Asetingarnar i hesum rundskrivinum eru galdandi fyri kt-skipanir, id verda nyttar til savnan og
goymslu av upplysingum, sum eru gjardar ella fingnar til vega i sambandi vid virksemid hja einum
stovni (talgilt fyrisitingarligt tilfar).

Stk. 2. Ein kt-skipan (hereftir nevnd skipan) skal skiljast sum ein skipad goymsla av datum, umframt
mgguliga eisini talgild skjgl hja stovninum.

§3

Brakseki fyri skipanir skulu, sum &sett i 8 2, vera bolkad og avmarkad eftir evni.

Stk. 2. Fyri skipanir vid skjglum skulu hesi krgv harafturat vera lokin:

1) tad skal vera ein greid skipanar- og evnisavmarking av teimum gkjum, har brukt verdur avikavist
pappirsskjalagoymsla og talgild skjalagoymsla

2) skifti fra pappirsgoymslu til talgilda skjalagoymslu skal vera galdandi fyri gll skjgl og mal innan
fyri viokomandi gki og skal fremjast sama dag.

Frabodan
§4.
Stovnar skulu boda Tjédskjalasavninum fra nyggjum skipanum, sum nevnt i § 2, i seinasta lagi 3
manadir, &drenn skipanin verdur tikin i nytslu.

§ 5.
Skipanir, sum longu eru gédkendar, skulu bert frabodast, ta id munandi broytingar henda, t.d.
1) broyting i skrésetingarmannagongd i skipanum vid skjglum
2) munandi broytingar av nytslugkinum hja skipanini, so sum
abyrgdarbroytingar/ressortbroytingar i fyrisitingini
3) munandi broytingar i skrasetingarbygnadi og innihaldi i skipanum vid skjglum
4) fult ella lutvist skifti til talgilda skraseting av skjglum



Tjodskjalasavnid
§ 6.
Skipanir, sum skulu brakast av fleiri myndugleikum, skulu frabodast av ti myndugleikanum, sum
stendur fyri iverkseting, menning og vidlikahaldi av skipanunum.
Stk. 2. [ sambandi vi® frabodan av skipanum, sum nevnt i stk. 1, skal asetast, hvarjir myndugleikar
hava abyrgd av at rgkja gkid vidvikjandi skjalasavnindum og avhending til Tjodskjalasavnid.

§7.

Landsmyndugleikar skulu boda Tjddskjalasavninum fra skipanum, sum verda bruktar badi av lands-
og kommunalum myndugleikum/stovnum.

Stk. 2. Skipanir, har ein landsmyndugleiki hevur tann fyrisitingarliga myndugleikan og/ella hevur
datuabyrgd av skipanini, skulu frabodast Tjédskjalasavninum sbrt. reglunum fyri skipanir hja
landsmyndugleikum, sum eru &settar i hesum rundskrivi.

§ 8.

Frabodan skal gerast vid frAbodanaroydubladnum hja Tjodskjalasavninum.

Stk. 2. Vid frabodanini skal fylgja naverandi skjalfesting, so sum tabell- og kolonnulysingar,
mgguliga sum eitt uppkast.

§0.

Myndugleikin skal, sum nevnt i § 1, boda fra afturlitandi skanning av talgildum vardveitingarverdum
samgildum savnindum, um so er, at tey samgildu savnindini ynskjast at verda burturbeind eftir at
vera gjord talgild.

Stk. 2. Frabodan um talgild savnindi, sum nevnt i stk. 1, skulu gerast vid frabodanaroydubladnum hja
Tjodskjalasavninum.

Stk. 3. Frabodanin skal sendast Tjodskjalasavninum, adrenn talgildingin byrjar.

Vardveiting og vraking
§ 10.
I sambandi vid frabodan tekur Tjodskjalasavnid avgerd um, hvert innihaldid i skipanini skal
vardveitast ella vrakast.
Stk. 2. T skipanum vid skjelum kann myndugleikin bidja Tjodskjalasavnid gera eina fyribils meting
um vraking av talgildum skjglum, t4 id skipanin verdur tikin i nytslu.

811
Skipanir, hvars innihald avgerd er tikin um at verda vrakad, skulu ikki godkennast av
Tjodskjalasavninum.

§12.

Vraking av samgildum savnindum, id eru verd at vardveita, ma ikki fara fram, fyrr enn gédkenning
fra Tj6oskjalasavninum er fingin. Hesi skulu skannast ella & ein ella annan hatt talgildast, sbrt. § 9,
adrenn vraking kann fara fram.

Gdokenning
§13.
Skipanir, hvers innihald er etlad til savnindi, sbrt. 8 10, skulu godkennast av Tjodskjalasavninum.



Tjodskjalasavnid

8§ 14.
Adrenn ein skipan kann verda godkend, skal myndugleikin veita ngktandi skjalfesting, um so er, at
skjalfestingin ikki er latin inn i sambandi vid frabodanina.

Stk. 2.Vid ngktandi skjalfesting skilst

1) teknilig skjalfesting sum tabel- og kolonnulysing: E/R-diagram og skjalfesting av, at

framleidast kann ein skjalasavnsutgava i einum relationellum snidi
2) fyri skipanir vid skjelum: uppkast til vegleiding fyri nytslu av skipanini, sbrt. § 28.
Stk.3. Tjodskjalasavnid kann seta krav til format (snid, skap, stedd) og gédsku av skjalfesting.

8 15.

Fyri skipanir, sum verda settar i verk & sama hatt hja fleiri myndugleikum, kann tann neyduga
tokniliga skjalfestingin, sum nevnd i § 14, stk. 2, nr. 1, avloysast av eini tilvising til gédkenda
iverksetan saman vid einari fragreiding um mggulig fravik.

Stk. 2. Tjédskjalasavnid ger og almannakunnger eina skra yvir skipanir, id, sbrt. stk. 1, kunnu faa
fravik fra ymiskum krevum um skjalprogving.

§ 16.

Um so er, at ein skipan er tikin i nytslu, adrenn Tjédskjalasavnid hevur godkent hana, kann
Tjodskjalasavnid krevja, at myndugleikin eftirfylgjandi ger ymiskar neydugar broytingar i skipan og
rakstri vid atliti at vardveitingarfyriliti.

Avmarking av godkendum skipanum vid skjglum
§17.
Skipanir vid talgildari skraseting av upplysingum um mal og skjgl, men samstundis vid goymslu av
malum og skjglum & pappiri (e-journalir), skulu deilast upp i tidarskeid & umleid 5 ar, mgguliga vid
eini 6 manadar tillagingartio.

§ 18.
Skipanir vid talgildari skraseting av upplysingum um mal og skjel, umframt goymslu av méalum og
skjelum i talgildum formi, verda avmarkadar & ein av fylgjandi hattum i mun til avhending av
skjalasavnsitgavu til Tjodskjalasavnio:

A: avmarkad tidarskeid & umleid 5 ar vid tidarskifti

B: letumynd umleid 5. hvart ar av gllum malum og skjglum, sum ikki fyrr eru avhendag,

somuleidis gllum metadatum fra tidini, id skipanin hevur verid virkin.

hevur verid virkin.
Stk. 2. Vid tidarskifti skilst, at skrasetingarparturin av skipanini og gll mal verda afturlatin. Mal, id
ikki eru lidugt vidgjerd, verda endurstovnad i nyggjum tidarskeidi, mgguliga eftir eini
umskaringartid upp til 6 manadir.

§19.
Avmarking av skjalasavnsutgavu, sbrt. pkt. B ella C, er treytad av, at Tjodskjalasavnid eftir endaligt
eftirlit, sbrt. § 31, gevur loyvi til tess.
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Stk. 2. Tjodskjalasavnid kann, eftir endaligt eftirlit, aleggja myndugleikanum at avmarka skipanir vid
skjglum, vid heimild i pkt. A.

8 20.
Avmarking, vid heimild i pkt. C, er treytad av, at myndugleikin broytir skjel, sum hava verid skrésett
i skipanini meiri enn 5 ér, til eitt skjalasavnsformat.

§21.

Tydandi broytingar i eini skipan, id er gédkend, eru treytadar av, at framt verdur eitt tidarskifti, og at
skjalasavnsutgavan verdur avhendad, adrenn broytingarnar verda gjgrdar.

Stk. 2 Tjodskjalasavnid tekur, eftir at hava mottikid frabodan um broytingar, sbrt. 8 6, avgerd um,
hvert broytingarnar fara vid ser krav um tidarskifti ella ikki.

Skipan og rakstur av godkendum skipanum vid skjglum
8§ 22.
I eini skipan vid skjglum skal hvart skjal knytast at einum mali fyri at tryggja, at @ll skjgl, id hoyra
saman i einum mali, skjott og leett kunnu finnast.
Stk. 2. Tjodskjalasavnid kann gera undantak fra kravinum um stk. 1.

8§ 23.
Tad skal i hvarjum mali skrasetast upplysingar, sum gera tad mgguligt at eydmerkja og finna malini
fram, so sum

1) mélseydkenni

2) malsheiti

3) evni fra skipanarliga bygdari skra, sum lysir alla skipanina sbrt. malsgkjum stovnsins

8§ 24.
Fyri hvart skjal skulu upplysingar skréasetast, sum gera tad mgguligt at eydmerkja og finna skjalid
aftur, so sum

1) skjalaheiti

2) skjaladagfesting

3) fyri inn- og Utgangandi brgv: sendari/moéttakari

4) goymsluhattur

5) tilknyti til mal
Stk. 2. Hvart skjal skal hava eitt serstakt ID, og tilknyti millum skjgl skal skrésetast.
Stk. 3. Um so er, at tilknytid millum skjgl, sum nevnt i stk. 2, ikki beinleidis er sett i verk i skipanini,
skal myndugleikin, i sambandi vid frabodanina, greida fra, hvussu tilknytid verdur skrasett i
skjalasavnsatgavuni.
Stk. 4. Tj6oskjalasavnid kann vikja fra krgvunum i stk. 1.

§ 25.
I eini skipan, i verdur brakt av fleiri myndugleikum, skal i mals- og skjalaskrasetingini siggjast,
hver av myndugleikunum tad er, id hevur skrasett.
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§ 26.
Myndugleikarnir skulu, saman vid frabodanini, upplysa, hverji filuslag verda goymd i skipanini.

8. 27.

I skipanum vid skjglum skal vera sggulysing av tabellum vid upplysingum um mal og skjal, - i
minsta lagi teir upplysingar, sum avist i §§ 23-24.

Stk. 2. Sggulysingin skal kunna vera ein partur av skjalasavnsutgavuni.

8 28.
Fyri allar skipanir vid vardveitingarverdum skjglum skal ein vegleiding gerast vid leidreglum um at
rokja skipanina vid fyriliti fyri skjalasavninum.
Stk. 2. Vegleidingin skal innihalda nagreiniliga fragreiding um:
1) endamalid vid og innihaldid i skipanini, og hvussu skipanin hongur saman vid gorum
skipanum hja myndugleikanum
2) vanligar mannagongdir og arbeidsgongdir i skipanini vidvikjandi
e hvussu heiti & malum og skjglum skulu skrasetast
e stovnan og lokan av malum
e lysing og braki av skrésetingarkervisfrgdi, so sum reglur fyri vidlikahaldi av
skrasetingini
e handfaring av goymsluformati, so sum goymslu av mgguligum pappirsskjglum o.g.,
sum eru skrésett, men ikki goymd, i skipanini
e loyvdum filuslagum
o ljoslesing ella talgilding av samgildum tilfari i skipanini
e skipanarbroytingum
e broytingum i malsgkjum
e avhending til Tjédskjalasavnid
3) GOdskutrygging av skraseting i skipanini og eftirlit vid skrasetingarsidvenju.
4) Onnur vidurskifti, sum myndugleikin metir hevur tydning fyri at tryggja gagnliga nytslu av
skipanini.

Eftirlit og umsjon vid godkendum skipanum og skjglum
8§ 29.
Myndugleikarnir skulu hava eftirlit vid, um kravdir upplysingar, sbrt. 8§ 23-24, eru reett skrasettir.
Stk. 2. Eftirlitid skal vera lyst i asetingunum hja myndugleikanum um nytslu av skipanini, sbrt. § 28.

8§ 30.
Myndugleikin skal hava eftirlit vid, um skrasett eru onnur filuslgg i skipanini enn tey, sum avist i
leidbeiningini, sbrt. § 28.

§ 31.
Tjooskjalasavnid hevur eftirlit vid nytsluni av skipanum vid skjglum, sum skulu goymast. Eftirlitid
verdur framt umleid 2 &r eftir, at skipanin er tikin i nytslu.
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Stk. 2. Eftirlitid snyr seg um kanning av, um skipanin verdur nytt sum lyst i leidbeiningini, undir
hesum um myndugleikin hevur gjart tad reetta eftirlitid, sbrt. 8§ 29 - 30.



