Tjodskjalasavnid

Stutt og greitt um royndarkanning av skjalasavnsutgavum

Déatur og skjel frd almennum fyrisitingarligum kt-skipanum, id skulu vardveitast fyri
eftirtidina, skulu avhendast Tjodskjalasavninum i eini skjalasavnsutgavu. Skjalasavnsutgavur
skulu gerast eftir reglunum um Kunngerd um kt-avhending av skjalasavnsutgavum til
Tjodskjalasavnid. | sambandi vid métteku naroynir Tjodskjalasavnid allar skjalasavnsutgavur
nagreiniliga fyri at tryggja, at datur, bygnadur og skjalfesting er i samsvari vid kunngerdina og
ta 4visu avhendingarésetanina, id er &sett um innihaldid av eini avisari skipan.

Henda vegleidingin er til myndugleikar og veitarar av kt-skipanum, sum gera eina avisa
framleidslu og avhending av eini skjalasavnsutgavu til Tjodskjalasavnid. [ vegleidingini verdur
— i skema — greitt fra mannagongdini i sambandi vid moétteku og royndarkanning fyri at gera
skilligt hvat hendir, fra ti at tit avhenda eina skjalasavnsutgavu, til hon verdur gédkend og
goymd i goymsluskipanini hja Tjodskjalasavninum.

I vegleidingini verdur m.a. svarad uppa:

e Hvussu er mannagongdin, t& Tjodskjalasavnid tekur imati skjalasavnsutgavuni.
e Hvussu ein royndarkanning hja Tjodskjalasavninum gongur fyri seg.

e Hvussu long tid gongur, adrenn svar kann vantast.

e Huvat svar ein kann venta.

e Huvat hendir, ta ein skjalasavnsitgava verdur godkend.

Sum uppiskoyti til hesa vegleiding til royndarkanning av skjalasavnsatgavum i
Tjbéoskjalasavninum hava vit gjart eitt yvirlit yvir vanligastu feilirnar, i0 fara vid ser, at
skjalasavnsatgavur ikki kunnu géokennast beinanvegin. Yvirlitid inniheldur eisini leidbeining
um, hvussu feilirnir kunnu reettast. Vit meela til, at tit kanna henda listan nagreiniliga og
reettar feilirnar, &drenn tit avhenda eina skjalasavnsutgavu, - fyri at gera fyri
royndarkanningina so einfalda og skjéta sum gjerligt.

Mannagongd i sambandi vid mottgku Hvat kann avhendandi
myndugleikin/veitarin gera?
Tjodskjalasavnid kvittar fyri mottekuna vid | Gerid nytslu av standardfylgisedlinum, sum

einum telduposti, sum verdur sendur til Tjboskjalasavnio hevur gjert

avhendandi myndugleikanum vid einum —tad ger okkara arbeidi nogv leettari i mun
avriti til mgguligan veitara. Legg merki til, | til kvittanarskriv, skraseting o.a.

at samskiftid skal sendast til hgvudspost-

adressuna, ikki til navngivnar personar. Fylgisedilin kann heintast & okkara

heimasidu http://skjalasavn.fo/almenn-
fyrisiting/kt-skipanir/avhending/

Vit gera i fyrstu atlggu eina viruskanning. Syrgid fyri, at antivirusforrit altid eru
dagferd.
Vit koyra eina sokallada initialkanning, Fremji sjalvi eitt endaligt eftirlit av



http://skjalasavn.fo/almenn-fyrisiting/kt-skipanir/avhending/
http://skjalasavn.fo/almenn-fyrisiting/kt-skipanir/avhending/

Tjodskjalasavnid

sum kannar eftir um “kontrolsummirnir”, id
eru givnir i fileIndex.xml i skjalasavns-
utgévuni svara til kontrolsummirnar i
teimum filum, id ganga inn i skjalasavns-
utgavuna.

Um osamsvar er, kunnu vit senda
skjalasavnsutgavuna aftur til sendaran uttan
naerri test og kanning.

Minnist til, at brgv og vidmerkingar,
spurningar og svar til testverkstadio hja
Tjodskjalasavninum, skal sendast vid
telduposti. Pappirsbrgv mugu ikki leggjast
vid i eini avhending, og talgild brav til
testverkstadid hja Tjodskjalasavninum
mugu ikki liggja & avhendingarmidlinum.

skjalasavnsatgavuni, &drenn hon verdur
send.

Um so er, at broytingar eru farnar fram i
onkrum av filunum i skjalasavnsutgavuni i
sambandi vid ymiskar rattingar, er
tydningarmikid, at tit minnist til at dagfara
kontrolsummin & filunum.

Um broytingar eru, kunnu tit

mgguliga brdka funkuna i testforritinum
ADA, fyri at gera ein nyggjan fileindex.xml
vid nyggjum kontrolsummum. Havid t6 i
huga, at hetta kann taka langa tid. Um so er,
at broytingar skulu gerast, er tad — sum
oftast skjétari bara at skifta teir
kontrolsummir at, sum talan er um.

Hvussu langa tid tekur tad, &drenn eitt
svar kemur?

Ta initialkanningin er framd, fer
skjalasavnsutgavan i eina bidirgd, til tad er
tio til at testa og kanna hana. Vit testa
skjalasavnsutgavur i ti radfylgju, vit taka
imati teimum. Hvussu langa tid testin tekur,
er eisini tengt at, hvussu stér skjalasavns-
Utgavan er, og hvussu torgreidd hon er.

Hvussu gongur kanningin fyri seg?

Ein av okkara starvsfolkum ger eina
sokallada “autotest”, t.e. eina kanning

vid royndarkoyringarforritinum ADA.
Henda testin endar i einum sokalladum
“testlogs”, sum er grundarlagid fyri
svarinum, sum kanningarstarvsfolkid sendir
avhendandi myndugleikanum og meguliga
eisini til veitaran av kt-skipanini.

Roynid sjalvi at gera eina ADA-testkanning
0g raettio i skjalasavnsutgavuni adrenn
avhending. Koyrid testina sum
administrator, ti annars kann ADA geva
misvisandi arslit.

ADA kann takast nidur fra heimasiduni hja
Rikisskjalasavninum. Si her:
https://www.sa.dk/da/offentlig-
forvaltning/it-leverandoerer/ada-
testprogram-arkiveringsversioner/

Aflevering til arkivet — statslige
myndigheder — ADA — Testprogram til
arkiveringsversioner.

Leggid til merkis, at feilrattingar o.a.
javnan verda gjgrdar ADA.
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Ti er ikki vist, at tann versiénin av ADA, id
tit taka nidur fra heimasiduni, er sama
utgéva, sum Tjodskjalasavnid brukar
til at royndarkoyra skjalasavnsdtgavuna vid.

Eftir at ein “autotest” er gjord, ger
starvsfolkid, i0 testar, eina “sjonbera test”,
sum millum annad umfatar tey
“tjekkpunkt”, sum eru i fylgiskjalinum til
hesa vegleiding.

Farid igjegnum listan yvir vanligar feilir, og
gerid teer neydugu betringarnar og
reettingarnar, &drenn avhending til
Tjodskjalasavnid.

Er testkanningin bert ein “syntaktisk”
eftirmeting um kunngerdin verdur

fylgd?

Nei, testirnar verda gjardar fyri at faa

eina yvirskipada meting av, um umskiftid til
skjalasavnsatgévuna hevur gingid veel. Vit
kanna eisini fyri evni og vandamal,

id ikki neydturviliga eru beinleidis skeiv i
mun til kunngerdina, men sum kortini gaast
skal um.

Dgmi: Oskrivadar ella tomar sidur, og
Oskrivad fyrsta sida. Tad er sjalvandi ikki
0logligt at hava 6skrivadar (heilt hvitar ella
heilt svartar sidur) i skjalasavnsutgavuni,
men um so er, at tad eru ndgvar, hevur tad
kortini spurningar vid ser, hvert tad eru
feilir, komnir i sambandi vid framleidslu av
skjalasavnsutgavuni, ella um tad veruliga
visir innihaldid i hesi skipan.

I sambandi vid kanning vid ADA-forritinum
eru tad ymiskar testir, id kunnu slaast til og
fra. Nakrar av teimum ganga altid inn i
okkara test, nevniliga:

Fyri tabellir:
» Lyklatest (ba&d1 primerlyklatest og
fremmandalyklatest)

Fyri skjal:
e Samantrysting/Kompression
o Oskrivadar fyrstu sidur
e Oskrivad/tom skijgl

Finnid atav — mgguliga vid hjalp fra ADA —
um tad kunnu vaentast spurningar vidv. ov
noégvum blonkum skjglum, skjglum uttan
samangreiping til mal o.s.fr., og kannid, hvi
hetta er so.

Taod er ein storur fyrimunur, um tit skriva
hesi vandamal i einum fylgibravi ella — um
so er, at tad er avtalad i avhendingarasetan-
ini — i einum skjali i kontekstdokumenta-
tionini i skjalasavnsatgavuni.
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Haraftrat kann starvsfélkid, id testar, i
avisum fgrum hava tgrv a at kanna, um tad
finnast “privat tags” i tiff-filum, eisini

um har eru skjgl, 10 eru sera stor i
skjalasavnsatgavuni.

Hesar testir verda bert braktar, um so er, at
vit leita eftir fragreiding um, hvi so nogv
ovanliga stor og ragvumikil skjgl finnast.

Hvat er eitt aftursvar?

Eitt aftursvar er tad braevid, har Lesid aftursvarid néagreiniliga og leggid

Tjodskjalasavnid fer igjggnum urslitio merki, til hverji umradi

av testini og sigur, hvat skal gerast um,

soleidis at skjalasavnsutgavan kann e vidvikja feilir, sum skulu reettast

godkennast. e innihalda spurningar, id skulu

svarast

Eitt aftursvar inniheldur: e innihalda upplysing um mgguligar

e Lysing av feilum, sum skulu reettast. broytingar i metadatum og o.t.

e Vidmerking um, hvarjar broytingar
Tjodskjalasavnid magguliga hevur Setid tykkum i samband vid Tjodskjala-
gjert i metadatum ella bygnadi i savnid um nakad er i aftursvarinum, io tit
sambandi vid testing. | fyrsta umfari | ikki skilja ella nakad er, id tit vilja hava
verda ongar reettingar gjgrdar, men neerri fragreiding um.
tad verdur neydugt i avmarkadum
fari at broyta heiti av einstakum
filum, reetta skema-avisingar ella
reetta datusleg o.s.fr.

e Ymiskar spurningar

Leggid til merkis, at eitt aftursvar ikki altid
er ein endaligur listi yvir allar feilir. |
avisum fgrum eru tad bygnadarligir
trupulleikar i skjalasavnsutgavuni, sum
skulu loysast, &drenn ein verulig test kann
gerast. [ gdrum fgrum er talan um
trupulleikar, sum koma so ofta fyri, at
aftursvario bara visir demi um, hvat i0 skal
loysast.

Tad kann til dgmis vera manglandi lysingar
av kolonnum ella tabellum, ella manglandi
dokumentation av kotuvirdum.

Hvat hendir i sambandi vio eina
goéokenning?

Ta ein skjalasavnsutgava eftir
Tjodskjalasavnsins meting lykur krgvini i
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kunngerdini, verdur hon send vidari til
okkara goymslu, har hon verdur goymd i
fleiri eintgkum & fleiri midlum og a fleiri
stgdum i Fgroyum.

Té avhendingin til goymilagur er farin
ngktandi fram, sendir Tjodskjalasavnid

eitt godkenningarbreev til myndugleikan og
mgguliga veitaran.

Ikki fyrr enn g6dkenningarbreevid er
mottikid, kann myndugleikin strika teer
datur, sum eru umfatadar i
skjalasavnsutgavuni.




