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Figur 1 Skeermbilleder af Skab archivelndex til udfyldning af arkivbeskrivelsesfilen jf. bilag 9

@y Skab Archivelndex ver, 227275 - O X ’
- Regionsnumre O Matrikelnumre O
Her
Archive Index Hmi Kommune-numre O BBR-numre O
Afleveri er N CPR-numre O WHOs sygdomskoder O
o L ; : CVR-numre O
(O Arkiveringsversion jvf. bilag 1-8 i bekendtgerelse
@® Forskningsd: o i henhold til bilag 9 b fqerelse Afl . 1 1t il
Afleveringspakke Evt. registre/andre datasast der er udtrukket data fra
AMleveringspaldeelgbenummer Arkivkode (2-4 bogstaver) I:l Lebenummer l:l Titfei Opdater Fiem
Dataindsamiing startdato ARAA I:l MM l:l DD l:l
Dataindsamling slutdato ARAA I:l MM l:l oD l:l
Slutaflevering [l
Forskningsinstitutionen og Primasrforsker |
Evt. andre projekter, der jer dette projekis data
Dataindsamlings staridato for hver dataskaber AAAL MM DD
“ l:| l:l l:l Ewt. andre projekter, der anvender dette projekis data
Dataindsamiings slutdato for hver dataskaber AAAA l:l MM I:l oD I:l
Titfgj Opdater Fiem
Tiffgj Cpdater Fem
Dataskabere
Arkivtype [ Afsiuttet sflevering [ Kertinuerlig aflevering (aiebliksbilede)
Opfelgning pa eksi P el
Tidligere afleveringer {fx kohorte) | | Opfelgning pa eksisterende forskningsprojekt
Titigj Opdater Fiem Tiffei Opdater Fiem
Forskningsprojektet
Forskningsprojektets titel | | Adgangsoplysninger
Forskningsprojekdets engelsie el | | Arkiv der godkender afleverngspakken fx SA) |
Tilf Opdater Fiem
= = L Personhenferbare oplysninger O
Eventuele atemative navne
Saerige tilgasngelighedsbestemmelser O
Beskrivelse af betingelser for adgang til data
Forskningsprojektets formal
Beskrivelse af central population og centrale variable Gem
v Nyt archivelndex




Introduktion

Enhver afleveringspakke skal indeholde en arkivbeskrivelsesfil. Arkivbeskrivelsesfilen archivelndex.xml er en metadatafil, der beskriver de data, der
afleveres, fx datasattets navn, start- og slutdato for dataindsamlingen, navn pa afleverende institution/myndighed, navn pé primarforsker og
oplysninger om tilgengelighedsfrister.

Reglerne vedrorende arkivbeskrivelsesfilen er fremsat i Bekendtgerelse om arkiveringsversioner bilag 6, punkt 6.A.1-3.

Du kan anvende Rigsarkivets program Skab archivelndex til at udfylde arkivbeskrivelsesfilen.

Saddan anvender du programmet Skab archivelndex:

Hent og 4bn programmet:

Hent programmet Skab archivelndex pa www.sa.dk

Gem programmet pa din computer (evt. c-drevet).

Velg *Udpak zipfilen’. Alle programmets filer skal l&gges 1 samme mappe.

Abn filen Skab archivelndex.exe

P& fanebladet ’Archive Index’ vaelges Afleveringsregel *Forskningsdata afleveret i henhold til Bilag 9 i bekendtgerelse’

Udfyld arkivbeskrivelsesfilen:

e Udfyld felterne evt. med hjeelp fra vejledningsskemaet *Saddan udfylder du de enkelte felter’ nederst 1 denne vejledning. Der vil ogsa
fremkomme korte vejledningstekster, ndr musen holdes over et elementnavn.

e Vazr opmarksom pa, at der ved alle felter med *Tilfej” — knap, bl.a. feltet *Forskningsinstitution og Primarforsker’, skal trykkes ’Tilfej’
eller ’Opdater’ efter indtastning.



http://www.sa.dk/

Gem filen:

e Gem eventuelt filen lobende ved under Filer’ at veelge *Gem’ eller ’Gem som’.
e Navngiv filen archivelndex.xml. Bemark: det er vigtigt, at filnavnet skal skrives pracist saledes med henholdsvis store og smé bogstaver.

Hyvis du skal sendre/skrive videre i en Arkivbeskrivelsesfil:

e Abn programmet, 4bn rullemenuen ’Filer’ og vaelg *Abn’. Valg den pageldende xml-fil.

Html oversigt:

e Du kan velge fanebladet Html og fa filen vist som Html.




Sddan udfylder du de enkelte felter:

Elementnavn %ﬂ% Beskrivelse Udfaldsrum Fore- Ob.liga- Vejledning
20 komst | torisk
archivelndex
(se fiqur 1)
a.rchivelnforma- A;IIfI:IgEgz-um- Entydigt ID som Afleveringspa | 1 Ja Afleveringspakkelgbenummer oplyses af det
tionPackagelD fner tildeles kkelebenumm modtagende arkiv, f.eks. 12345
;ﬂﬁ::&?\?jtngﬁn af gr’fs"m N Arkivkoden er f.eks. SA (= Statens Arkiver), hvis
, efineret 1 i i i
bestar af arkivkode denmne det modtagende arkiv f.eks. er Rigsarkivet.
og lgbenummer.
J bekendtge-
relse
a.rchiveInfor ma- T;Idllge.re Entydigt A‘: kiveringsve | 0-m Nej Oplyses af det modtagende arkiv.
tionPackagelD- atieveringer Arkiveringsversions| | rsionsID, som o .
Previous (f.eks. D pa tidligere defineret i ArkiveringsversionsID (f.eks. AVID.SA.12345)
kohorte) pa tidligere afleveringer af forskningsprojektet

aflevering fra samme
forskningsprojekt.

denne eller
tidligere
bekendtge-
relse.

med kontinuerlig dataindsamling med samme
variable og samme indsamlingsformal men med
nye observationer (f.eks. kohorter og
dataindsamling ifm overvagning af faenomener).




archivePeriod- sD:::IIi:d- Startdato for Ar, af-maned, 1 Ja Dateringen skal angives sa praecist som muligt,
Start 9 indsamlingen af de | eller &r- f.eks. 2006-01-01.
startdato o

afleverede data. maned-dag.

archivePeriodEnd Eaartnallirr\]d- Slutdato for Ar, az’-maned, 1 Ja Dateringen skal angives sa praecist som muligt,
9 indsamling af de eller ar- f.eks. 2010-12-31.
slutdato

afleverede data.
a.rchivelnforma- Slutaflevering Angivelse af, om Boolsk veerdi | 1 Ja Har veerdien true, hvis datasaettet pa tidspunktet
tionPacketType afleveringspakken er for produktion af afleveringspakken er lukket for

sidste aflevering af ny dataindsamling/opdateringer. Dette geelder

data, herunder ogsa f.eks. den afsluttende dataindsamling fra en

sidste dataaflevering kohorteundersggelse.

fra et . . Har ligeledes veerdien true, hvis Rigsarkivet pa

forskningsprojekt . . d

) . tidspunktet for produktion af afleveringspakken
med kontinuerlig .
. . har truffet bestemmelse om, at der ikke fremover

dataindsamling over skal afleveres data fra forskningsprojektet

en laengere periode gsproj )

(evt. kohorte). Har veerdien false i gvrige tilfeelde.
creatorName Forskningsin- Fri tekst 1-m Ja

stitutionen og
Primzrforsker

Bade
forskningsinstitutione
n og primeerforsker,
som har skabt
dataseettet.

Det aftales med det modtagende arkiv, hvilke
dataskabere der skal anfares.




creationPeriod- sD::r?lli:d-s- Det angives hvornar Ar, af-maned, I-m Ja Datering skal veere sa preecis som mulig, f.eks.
Start g data indsamlingen er | eller ar- 2008-06-01.
startdato for X o
hver pabegyndt for h\{er gf maned-dag
dataskaber de_dataskabere/mstl-
tutioner, der har
bidraget med
indsamling af data til
projektet.
creationPeriod- SD:rtnalli:d-s_ Det angives hvornar Ar, az‘-maned, I-m Ja Datering skal veere sa preecis som mulig, f.eks.
End 9 data indsamlingen er | eller ar- 2010-12-31.
slutdato for o
hver afsluttet for hver af | maned-dag
dataskaber de_dataskabere/mstl-
tutioner, der har
bidraget med
indsamling af data til
projektet.
archiveType Arkivtype Angivelse af om der Boolsk veerdi | 1 Ja Oplyses af det modtagende arkiv.

er tale om en
afsluttet aflevering
eller en kontinuerlig
aflevering.

Har veerdien true, hvis der er tale om en afsluttet
aflevering (= afsluttet arkivperiode).

Det kan f.eks. veere:

en tveersnitsundersggelse af befolkningens
holdninger til diverse emner eller en afsluttet
naturvidenskabelig observationsundersggelse.




Har veerdien false (=@jebliksbillede), hvis der er
tale om en kontinuerlig aflevering, hvor
dataindsamling er kontinuerlig over en laengere
periode og hvor der skal ske kontinuerlig
aflevering af data i form af et gjebliksbillede,
hvor de afleverede data ogsa vil indga i naeste
afleveringspakke.

Det kan f.eks. vaere en kohorteundersagelse
eller forlebsundersggelser eller dataindsamling
ifm overvagning af faenomener, hvor der
lsbende akkumuleres data.

systemName Forskningspro- | n o\ otricielle danske | Fritekst 1 Ja Forskningsprojektets titel pa dansk.
jektets titel ; .
titel pa
forskningsprojek-tet,
hvor alle forkortelser
er oplost.
alternativeName j';‘l’(rti't‘:'"g”m' Den officielle Fritekst 0-m Nej Forskningsprojektets titel pa engelsk skal
engelske titel ?or:rgﬁlrﬁﬁestlti'ﬁ-tet o
hvor allegfc?rkcJ)rtelse’r Andre kaldenavne eller forkortelser for
er oplost forskningsprojektet kan ogsa angives.
systemPurpose Forskningspro- | g\ rivelse af Fritekst 1 Ja Forskningsprojektets formal.

jektets formal

forskningsprojektets
formal (evt. =
forskningsprojektets
abstract)

F.eks. forskningsprojektets abstract.
Beskrivelsen skal redegare for projektets
centrale problemstillinger.




Dokumenter med detaljerede oplysninger indgar
i kontekstdokumentation.

systemContent E::tlf' ;llvelse | Beskrivelse af den Fritekst Ja Beskrivelsen skal besvare spgrgsmalet om,
population og centrale popula_tion . hv_em eller hvad (= dep centrale population) der
centrale og centrale variable i prlmaert registreres hvilke data om (= de centrale
variable data variable).
F.eks. et forskningsprojekt befolkningen i
Danmark (= population) undersgges for holdning
til Brexit (der vil veere en vifte af centrale
variable) eller et forskningsprojekt om stgrrelsen
pa al i Lillebzelt, hvor al = population og centrale
variable = lzengde og veegt.
regionNum Regionsnumre Angivelse af, om der | Boolsk veerdi Ja For hver af de angivne identifikatorer skal det

i systematisk form er
registreret
regionsnumre i
dataseettet

oplyses, om den er registreret i dataseettet.

Har veerdien frue, hvis den pageeldende
identifikator er registreret systematisk.

Har veerdien false, hvis den pageeldende
identifikator ikke er registreret systematisk.

Hvis der i datasaettet findes andre fagspecifikke
identifikatorer, der anvendes i flere datasaeteller
registre, f.eks. et geografisk referencesystem,
Dansk branchekode, eller beskaeftigelseskoder
for baggrundsvariable, diagnosekoder eller
medicinkoder kan det angives i forbindelse med
oplysninger om central population og centrale
variable (Beskrivelse af central population og
centrale variable i systemContent).




komNum

Kommune-
numre

Angivelse af, om der
i systematisk form er
registreret
kommunenumre i
dataseettet

Boolsk verdi

Ja

cprNum

CPR-numre

Angivelse af, om der
i systematisk form er
registreret CPR-
numre i datasaettet

Boolsk verdi

Ja

cvrNum

CVR-numre

Angivelse af, om der
i systematisk form er
registreret CVR-
numre i dataseettet

Boolsk verdi

Ja

matrikNum

Matrikelnumre

Angivelse af, om der
i systematisk form er
registreret
matrikelnumre i
datasaettet

Boolsk verdi

Ja

bbrNum

BBR-numre

Angivelse af, om der
i systematisk form er

Boolsk verdi

Ja
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registreret BBR-
numre i datasaettet

whoSygKod ‘sl\;zg:mskoder Angivelse af, om der Boolsk verdi | 1 Ja
i systematisk form er
registreret WHO-
sygdomskoder i
dataseettet
sourceName F:tistre/an dre Eventuelle registre Fritekst 0-m Nej Beskrivelsen skal besvare spgrgsmalet om der
da%asaa,t der er der er udtrukket data er anvendt data udtrukket fra registre eller andre
fra/ andre datasaet dataseet og fra hvilke.
udtrukket data der er udtrukket data
fra fra (opslag | kontekstdokumentationen kan indga
overfarsel ’ dokumenter med detaljerede oplysninger, f.eks.
samkfaringj osv.) om hvilke data (kolonner) der er overfort fra
' andre registre eller dataseet og hvordan
overfarsel er sket.
userName E;’;‘.:;tg:e der | Eventuelle andre Fritekst 0-m Nej Beskrivelsen skal besvare spgrgsmalet om,
znvjender’ dette forskningsprojekter, hvorvidt data anvendes i andre
. der anvender dette forskningsprojekter samt i hvilke.
projekts data roiekts data
proj | kontekstdokumentationen kan indga
dokumenter med detaljerede oplysninger, f.eks.
om hvilke data (kolonner) der er anvendt i andre
forskningsprojekter, og hvordan data er anvendt.
predecessorName | Opfolgning pa | g G0 ronqe Fritekst 0-m Nej Hvis der er tale om en opfalgende

eksisterende

forskningsprojekt
som dette

forskningsundersggelse til et tidligere udfart
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forskningspro-
jekt

forskningsprojekt
falger op pa.

forskningsprojekt, skal titlen pa det tidligere
udferte forskningsprojekt angives.

F.eks. en opfglgning pa en baseline
undersggelse, hvor der benyttes nye variable og
evt. nye populationer.

archiveApproval A:;'I\(/ e(::ire ; Angivelse af, hvilket | 1dentifikation Ja Oplyses af det modtagende arkiv. Hvis det
9 . offentligt arkiv, der af det modtagende arkiv er Rigsarkivet skrives
afleveringspak- o - )
ken (f.cks. SA) godkender pagaldende forkortelsen SA (= Statens Arkiver).
T afleveringspakken arkiv (2-4
tegn)
perSOflalData- E::onhenfgr- Angivelse af, om der Boolsk verdi Ja Har vaerdien true, hvis der i data findes
RestrictedInfo . i data findes fglsomme personoplysninger (oplysninger om
oplysninger ; 4 I
personfglsomme racemaessig eller etnisk baggrund, politisk,
oplysninger i religigs eller filosofisk overbevisning,
henholdt il fagforeningsmaessige tilhgrsforhold, oplysninger
databeskyttelsesforor om helbredsmeessige og seksuelle forhold samt
dningen oplysninger om strafbare forhold og vaesentlige
sociale problemer).
otherf&c.cessType tS;Iae;I;rg‘]ee" hed Angivelse af, om der Boolsk veerdi Ja Har vaerdien true, hvis tilgaengelighedsfristen er
Restrictions s-g gellg i data og den forlenget.
tilhgrende

bestemmelser

dokumentation findes
oplysninger, der kan
betinge laengere

Hvis den afleverende myndighed gnsker
forleengelse af tilgeengelighedsfristen, skal det i
forbindelse med aflevering drgftes med det
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tilgeengelighedsfrist i
avrigt

modtagende arkiv, jf. lovbekendtggrelse nr.
1035 af 21. august 2007 (Arkivloven), § 27.

archiveRestric-
tions

Beskrivelse af
betingelser for
adgang til data

Angivelse af
naermere
bestemmelser for
adgang til materialet.
Feltet kan anvendes
efter det modtagende
arkivs naermere
retningslinjer.

Fritekst

0-1

Nej

Det modtagende arkiv traeffer aftale med den
afleverende myndighed om, hvorvidt og med
hvilke oplysninger dette felt skal udfyldes.
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